แบบใบลาไปเพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์ของพนักงานมหาวิทยาลัย
เขียนที่…………..……………..
วันที่..............เดือน...............................พ.ศ............
เรื่อง....................................................
เรียน..............(หัวหน้าหน่วยงาน)



ข้าพเจ้า...........................................................................พนักงานมหาวิทยาลัย ประเภท.....................................................ตำแหน่ง...............................................เลขประจำตัวประชาชน...............
...............................................สังกัด......................................................  ได้บรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย
เมื่อวันที่............เดือน...................................พ.ศ...............มีความประสงค์จะลา...........................................
ด้วยทุน...........................................................................ณ.............................................................................
มีกำหนด................ปี...................เดือน...................วัน   ตั้งแต่วันที่............เดือน......................................พ.ศ............ถึงวันที่......................เดือน........................................พ.ศ............................................................


ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลา............................................................ณ ..................................
เป็นเวลา.................ปี...............เดือน.................วัน  เมื่อวันที่...................เดือน...................................พ.ศ................ถึงวันที่......................เดือน.........................................พ.ศ..............................................................
      ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ).....................................                           (..............................................)
                                                                                                                      พนักงานมหาวิทยาลัย  (ผู้ลา)
