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ประกาศคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี 

เร่ือง  หลักเกณฑและอัตราการจายคาใชสอยในการจดัฝกอบรมภายนอกคณะฯ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 

......................................................... 

 โดยที่เปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑและอัตราการจายคาใชสอยในการจัดฝกอบรมภายนอก
คณะฯ เพื่อใหหนวยงานตาง ๆ ไดรับทราบงบประมาณที่สามารถเบิกจายไดและจัดทําโครงการที่เหมาะสม
กับงบประมาณ 

 อาศัยอํานาจตามความในขอ ๑๗.๙ และขอ ๑๘ แหงประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง หลักเกณฑ
และวิธีการรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การเบิกเงิน การจายเงิน และการควบคุมดูแลการจายเงิน พ.ศ. ๒๕๕๑  
ซ่ึงออกตามความในขอ ๓๘ แหงขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวย การบริหารงบประมาณและการเงิน 
พ.ศ.๒๕๕๑ คณบดีโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการประจําคณะฯ ในการประชุม คร้ังที่ ๑๐/๒๕๕๕    
เมื่อวันที่ ๑๕ มีนาคม ๒๕๕๕   จึงออกประกาศไว ดังนี้ 
 ๑. ใหยกเลิกประกาศคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี เร่ือง หลักเกณฑและอัตราคาใชจาย
ในการจัดฝกอบรมภายนอกคณะฯ พ.ศ.๒๕๔๗ 
 ๒. ในประกาศนี้  
  “คณะฯ” หมายความวา คณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 
  “หนวยงาน” หมายความวา สํานักงานคณบดี ภาควิชา โรงเรียนพยาบาลรามาธิบดี สํานักงาน            
กลุมสาขาวิชา โรงพยาบาล/ศูนยการแพทย ฝายหรือหนวยงานภายในคณะฯ 
  “การฝกอบรม” หมายความวา การอบรม การประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนา
ทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝกศึกษา การดูงาน การฝกงาน หรือที่เรียกชื่ออยางอื่น
ภายในประเทศ โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและชวงเวลาจัดที่แนนอน ที่มีวัตถุประสงคเพื่อพัฒนาบุคคล
หรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดยไมมีการรับปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
  “ผูเขารับการฝกอบรม” หมายความวา ขาราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย ลูกจาง และนักศึกษา
ของคณะฯ 
  “วิทยากร” หมายความวา ผูบรรยาย ผูอภิปราย หรือที่เรียกชื่ออยางอื่น ซ่ึงทําหนาที่ใหความรูแก
ผูเขารับการฝกอบรมตามโครงการที่ไดรับอนุมัติ 
  “คาอาหาร” หมายความวา คาอาหารวาง คาอาหารกลางวัน และอาหารเย็น  
  “คาที่พัก” หมายความวา คาเชาที่พัก ทั้งนี้ใหรวมถึงคาอาหารเชาในสถานที่พัก และการใชหอง
ประชุมโดยไมเสียคาใชจายดวย 
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  “คาหองประชุม และโสตทัศนูปกรณ”  หมายความวา  คาใชจายในการใชบริการสถานที่ และ
อุปกรณหองประชุม 
  “คานันทนาการ” หมายความวา คาใชจายในการทํากิจกรรมเพื่อเชื่อมความสามัคคีแกผูที่เขารวม
การฝกอบรม 
  “คาใชจายเบ็ดเตล็ด”  หมายความวา  คาใชจายอื่น ๆ ที่ไมปรากฏอยูในคาใชจายประเภทตาง ๆ 
ที่มีวงเงินอยูแลว  
 ๓. การจายเงินคาใชจายในการจัดฝกอบรมภายนอกคณะฯ ใหแก หนวยงานที่จัดฝกอบรมภายนอก
คณะฯ ซ่ึงตองมีคาใชจายสําหรับวิทยากร เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานใหการฝกอบรม ผูเขารับการอบรม รวมถึง
พนักงานขับรถในอัตรา ดังนี้ 
  (๑) คาที่พัก และคาอาหาร สําหรับวิทยากร เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานใหการฝกอบรม และผูเขารับการ
อบรม ใหเบิกจายตามอัตราที่จายจริง ทั้งนี้ ใหเบิกจายในลักษณะถัวจาย ไดไมเกิน ๑,๖๖๐ บาทตอคนตอวัน       
(๒๔ ชม.) ตามอัตราดังนี้ 

คาท่ีพักและคาอาหาร อัตราประมาณการตอคน (ถัวจายได) 

คาที่พัก ๘๐๐ บาทตอวัน 
คาอาหารวาง ๒ มื้อ ๑๖๐ บาท (๘๐บาทตอมื้อ) 
คาอาหารกลางวัน ๓๐๐ บาทตอมื้อ 
คาอาหารเย็น ๔๐๐ บาทตอมื้อ 

  (๒) คาอาหารเชาบนรถ (กรณีออกเดินทางกอนเวลา ๗.๓๐ น.) อัตรา ๗๐ บาทตอคนตอมื้อ 
  (๓) คาตอบแทนวิทยากรใหเบิกจายตามประกาศคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี เร่ือง 
หลักเกณฑและอัตราการจายเงินคาตอบแทนวิทยากร  
  (๔) คาตอบแทนพนักงานขับรถ และบุคลากรของคณะฯ ที่เปนผูปฏิบัติงานใหการฝกอบรม 
ใหเบิกจายตามประกาศคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี เร่ือง หลักเกณฑและอัตราการจายเงิน
คาตอบแทนของคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี  
  (๕) คาเอกสาร และคาวัสดุอุปกรณ ใหเบิกจายไดตามที่จายจริง โดยเหมาะสม ประหยัดและคุมคา 
  (๖) คาเชื้อเพลิงยานพาหนะ และคาทางดวน ใหเบิกจายไดตามที่จายจริง 
  (๗) คาใชจายเบ็ดเตล็ด ใหเบิกจายไดตามที่จายจริง แตไมเกิน ๓,๐๐๐ บาทตอการฝกอบรมหนึ่งครั้ง 
  (๘) คานันทนาการ ใหเบิกจายไดตามที่จายจริง แตไมเกิน ๔,๐๐๐ บาทตอการฝกอบรมหนึ่งครั้ง 
  (๙) คาใชจายในการเตรียมสถานที่ฝกอบรมใหเบิกจายไดตามที่จายจริง แตไมเกิน ๑,๒๐๐ บาทตอ
คน (คาที่พักไมเกิน  ๘๐๐ บาทตอคน  คาอาหารทุกมื้อไมเกิน ๔๐๐ บาทตอคน) และไมเกิน ๔ คน 
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 ๔. การฝกอบรมที่ไดรับอนุมัติในหลักการใหจัดโครงการกอนประกาศนี้ใชบังคับใหเบิกจายได 
ตามอัตราที่ไดรับอนุมัติไวแลว 
 ๕. กรณีที่มีความจําเปนตองจัดการฝกอบรมที่มีคาใชจายสูงกวาอัตราที่กําหนดไว ใหหัวหนา
หนวยงานที่จัดการฝกอบรม ทําหนังสือช้ีแจงเหตุผลความจําเปน เสนอคณบดี หรือผูที่ไดรับมอบหมายอนมุตัิ
โครงการ พรอมวงเงิน เปนการเฉพาะกรณีไป 
 ๖ .  การเบิกจ าย เงินตามประกาศนี้  ให เบิกจ ายจากเงินรายไดของคณะฯ  ตามขอบังคับ
มหาวิทยาลัยมหิดล วาดวย การบริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ.๒๕๕๑  
 
 ทั้งนี้ ตั้งแตวันที่ ๑๖ มีนาคม ๒๕๕๕ เปนตนไป 
 

ประกาศ  ณ วนัที่  ๒๙  มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 

 
(ศาสตราจารยวินิต  พวัประดิษฐ) 

คณบดีคณะแพทยศาสตรโรงพยาบาลรามาธิบดี 


